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Metodické pokyny pre autorov publikacii

Slovenska lesnicka a drevarska kniznica (dalej len ,SLDK“) ako akademicka kniznica Technickej
univerzity vo Zvolene v zmysle Vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky ¢. 397/2020 Z. z. o centrdlnom registri evidencie publikaénej ¢innosti
a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti (dalej ,Vyhlasky“), vykonava evidenciu
publikaénej cinnosti azdpis Udajov o verejne publikovanych a dostupnych vystupoch
publikaénej Cinnosti a ohlasoch na vystupy do Centrdlneho registra evidencie publikaénej
¢innosti (CREPC) a Centrélneho registra evidencie umeleckej ¢innosti (CREUC).

Centrum vedecko-technickych informdcii SR v Bratislave vydava v zmysle Vyhlasky a Zakona
€. 172/2005 Z. z. o organizacii statnej podpory vyskumu a vyvoja a o doplneni zakona €. 575/2001
Z. z. o organizacii Cinnosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov,
metodické pokyny pod nazvom:

Metodika evidencie publikaénej ¢innosti pre dané vykazovacie obdobie CREPC k evidencii
publika¢nej ¢innosti a ohlasov a Metodika evidencie umeleckej ¢innosti pre dané vykazovacie
obdobie k evidencii umeleckej Cinnosti v centrdlnom registri, platné pre dané vykazovacie
obdobie. Metodika evidencie publikaénej ¢innosti CREPC a Metodika evidencie umeleckej
¢innosti CREUC pre dané vykazovacie obdobie, vydané Centrom vedecko-technickych
informacii SR v Bratislave, su pre spracovatel'ské Utvary zodpovedné za registraciu publikacnej
¢innosti na vysokych Skolach — akademické kniznice, zavazné.

Autori publikaénej €innosti su povinni reSpektovat a akceptovat aktudlne znenie
Metodickych pokynov CREPC, CREUC, vratanie zmien pre dané vykazovacie obdobie. Uplné
znenie Metodickych pokynov Metodika evidencie publika¢nej ¢innosti pre dané vykazovacie
obdobie CREPC/CREUC je pristupné na portali CREPC/CREUC, aj na web stranke SLDK.

Odporucania pre autorov publikacii v zmysle Vyhlasky a Metodiky evidencie publikacnej
¢innosti — vyber:

1. Statnej dotdcii podliehaju zdznamy zaevidované v aktudlnom vykazovacom obdobi CREPC,
ak:

— ide o prvé vydanie publikacie alebo upravené/aktualizované/doplnené/prepracované
vydanie publikacie,

— aspon jedna osoba v zazname publikdcie ma zvolené vykazujuce pracovisko, na ktorom
ma 100 % pracovny uvazok (zamestnanec vysokej Skoly s pracovnym uvazkom na
ustanoveny tyZdenny pracovny cas) alebo Student tretieho stupna vysokoskolského
studia v zmysle zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,Zakon o vysokych Skoldch”) a Vyhlasky,
s uvedenou pracovnou poziciou, platny v ¢ase vydania publikacie,

— publikacia spifia vietky formalne a obsahové poZiadavky na evidenciu publika¢nej éinnosti
definované Zakonom o vysokych $kolach a Vyhlaskou a kontrolované vnutornou kontrolou
v systéme CREPC.



. Do CREPC nie je povolené evidovat:

— normy,

— ochranné znamky, Ziadosti o udelenie dodatkového ochranného osvedcenia, prihlasky
ochrannej znamky, prihlasky oznacenia pdévodu vyrobkov, prihlasky zemepisného
oznacenia vyrobkov, prihlasky slachtitelského osvedcenia,

— publikacie dostupné len pre vybranu limitovanu skupinu pouzivatelov,

— prostrednictvom pristupovych udajov,

— publikacie len studentov prvého a druhého stupria vysokosSkolského Studia,

— edukacné pomocky a hry,

— preprinty a publikdcie, ktoré este neboli vydané v konecnej tlaéenej alebo elektronickej
verzii (Casto oznacené vydavatelom ako first online, early access a pod.) — plati aj pre
ohlasy,

— zaverecné a kvalifikacné prace (aj knizne vydané; to neplati pre vedecké monografie,
ktoré boli predloZené na habilitacné konanie),

— osobné blogy a stranky na internete,

— e-learningové kurzy,

— PPT prezentdcie a prednasky,

— C¢lanky v dennej tlaci a v prilohach dennej tlace,

— brozury, prospekty, katalégy produktov a iné propagacné materialy,

— Studijné prirucky ako propagacné materidly o studiu na vysokych Skoldch, sprievodcovia
studii a podobné materialy,

— kratke ozndmenia o planovanych alebo uz konanych odbornych a vedeckych podujatiach
a informacné letaky ku podujatiam,

— kratke spravy, spomienkové informacie o vyrociach alebo Umrtiach vedeckych
pracovnikov (€lanky o osobnostiach popisujuce osobny i pracovny Zivot, publikované
k Zivotnému jubileu alebo vyrociu umrtia sa m6Zu evidovat len v kategoriach EPC 12
alebo 13),

— rozhlasové a televizne vysielanie (¢itania, rozhovory atd.),

— verejne dostupné interné dokumenty (interné politiky, stratégie rozvoja, organizac¢no-
metodické pokyny, smernice a pod.),

— retrakcie, vydavatelom stiahnuté publikdcie z vydania najma pre nedodrzanie autorskej
a/alebo publikaénej etiky (plati aj pre ohlasy), v pripade stiahnutia publikacie z databazy
sa indexdacia v databdze nezapisuje.

. Pre vedecké publikacie (zaznamy s kategériou EPC V1, V2 a V3) a pre vysokoskolské
ucebnice (kategdria EPC P1, typ dokumentu vysokoskolskd ucebnica a kategéria EPC P2, typ
dokumentu kapitola vo vysokoskolskej ucebnici) je recenzovanie povinné.

Za recenzenta sa nepovazuje editor, zostavovatel alebo iny autor tej istej publikacie
vratane autorov inych analytickych ¢asti zkniznej publikiacie. Clenovia
vedeckej/redakénej rady (komisie, vyboru a pod.) mézu byt totoini s recenzentami
publikacie, ak su v publikacii zretelne a jasne uvedeni ako recenzenti danej publikacie, resp.
je v publikacii uvedena informacia, Ze publikaciu recenzovala vedecka/redakéna rada.

Recenzenti musia pdsobit na inom pracovisku (katedre) ako autori publikdcie. Pracovisko
autora je kontrolované voci pracoviskam recenzentov aj v pripade analytickych casti, kedy
su recenzenti uvedeni len v zazname zdrojového dokumentu. Ak sa pracovisko recenzentov
v zdrojovom dokumente zhoduje s pracoviskom autorov v analytickej ¢asti, napr. v kapitole,



zaznam nie je povaZovany za recenzovany.

Ak recenzent p6sobi na rovnakom pracovisku (katedre) ako ktorykolvek autor publikacie,
do zdznamu sa zapisuje, ale nie je vnutornou kontrolou povazovany za recenzenta.
Pracovisko recenzentov sa mdzZe zhodovat s pracoviskom zostavovatelov alebo
prekladatelov.

Publikacie, ktoré je v zmysle Vyhlasky povolené evidovat ako celky alebo rozpisané
analytické casti (napr. ucebnice), sa z hladiska recenzovanosti posudzuju ako celok. Ak je
pracovisko recenzentov zhodné s pracoviskom autorov, publikacia sa povazuje za
nerecenzovanu, aj ak sa eviduje ako celok a rovnako aj ked' je evidovana jednotlivo po
analytickych ¢astiach. Za recenzovanu sa teda nepovazuju ani tie analytické ¢asti, v ktorych
sa pracoviska autorov a recenzentov nezhoduju.

a) Publikacia vydana v domacom vydavatelstve je povaZovana za recenzovanu, ak:
— su v publikacii menovite uvedeni aspon dvaja recenzenti, pre ¢lanky staci uvedeny
aspon jeden recenzent, alebo
— je v publikdcii zretelne uvedena informdcia, Ze publikacia bola recenzovana.
b) Publikacia vydana v zahranicnom vydavatelstve je povaZovana za recenzovandu, ak:
— je v publikacii menovite uvedeny asponi jeden recenzent, alebo
— je v publikacii zretelne uvedenad informdcia, Ze publikacia bola recenzovan3, alebo
— vysokd Skola pripoji k zdznamu publikacie pri evidencii potvrdenie o recenzovani
publikacie (resp. recenzné posudky, ktoré vznikli pred vydanim publikacie), alebo
— je vydavatelstvo, v ktorom bola publikdcia vydana, uvedené v Zozname
vydavatelstiev.

Vystup publikaénej ¢innosti sa podla Vyhlasky eviduje ako vedecky, ak:

— je uréeny vedeckej komunite z prislusnej oblasti vyskumu,

— je zaloZeny na vedeckej ¢innosti a vedeckych vysledkoch,

— obsahuje povodné vysledky viastnej vedeckej prace autora alebo autorského kolektivu,

— prindsa nové informdcie vo vztahu k poznatkom v prislusnej oblasti vyskumu,

— je spracovany tak, Ze je mozné overit jeho vysledky,

— je predmetom recenzného konania,

— ma medzinarodné Standardné cislo knihy ISBN, medzinarodné Standardné cislo serialu
ISSN, identifikator digitalneho objektu DOI alebo iné Standardné Cislo pre prislusny typ
vystupu publikacnej ¢innosti.

Rozsah publikacie a prepocet na AH - ak ma publikidcia z pohladu strankovania
nedostatocny rozsah, uvddza sa v zdzname prepocet na autorské harky (dalej ako AH).
Podla Prilohy €. 10 k Vyhlaske ¢. 397/2020 Z. z. je:

1 AH - 36 000 tlacovych znakov vrdtane medzier (20 normovanych strdn, 1 strana = 1 800
znakov), pri bdsfiach 620 versov, pri mapdch a grafickych reprodukcidch 2.300 cm? (1 AH je
rozmer cca 48 cm x 48 cm, 3 AH 6 900 cm? - rozmer cca 83 cm x 83 cm), pri audiovizudlnom
zdzname zverejnenom na internete alebo na fyzickom nosi¢i najmenej 60 minut. Notovy
materidl sa prepocitava na plochu — obdobne ako obrdzky a grafy.

Do prepoctu rozsahu na AH sa pocitaju tieto ¢asti publikacie: celky — ivod / predslov /
predhovor, hlavny text, zaver (aj v inych jazykoch), zoznam bibliografickych odkazov,
tabulky, grafy, obrazky, poznamky pod ¢iarou a pod.

V pripade evidencie multimedialnej publikacie (zvukovy dokument, video/film) sa uvadza



rozsah publikacie v minutach. Zaroven sa uvedie pocet stran, pripadne aj pocet autorskych
harkov. V multimedialnych publikacidch vydavatelstva uvadzaju pocet autorskych harkov.

5. Rozpis publikacie na analytické casti
Ako celok sa eviduju:

— monografia, beletria pre autora a prekladatela,

—kritickd pramenna edicia, kriticky komentovany preklad, kartografické dielo, katalég
umeleckych diel, partitira hudobného diela, dramatické dielo, architektonicka Studia,
zbierka poviedok a zbierka poézii pre autora, zostavovatela a prekladatelsa,

—zbornik a editovana kniha pre zostavovatela a prekladatela,

—editovanad kniha pre autorov, ak jednotlivé ¢asti nie su autorizované.

Ako samostatné analytické Casti sa eviduju:

— editovanad kniha pre autorov, ak jednotlivé ¢asti sU autorizované.

— jednotlivé prispevky v zborniku,

— Ucebnice, skripta a ostatné knihy, ktoré maju pri jednotlivych ¢astiach uvedenych autorov,
sa eviduju po dohode autorov ako celok alebo ako samostatné analytické casti. Rozpis na

kapitoly sa v rdmci jednej publikacie realizuje jednotne. V zasade sa rozpis vykondva podla
hlavnych kapitol publikacie.

6. Elektronicka forma publikacie je rovnocenna tlacenej forme publikacie.
Ak publikacia bola vydana v tladenej aj v elektronickej forme s réznymi vydavatelskymi
udajmi (napr. iny rok vydania, Cislo ¢asopisu a pod.), pre evidenciu je rozhodujlca tlacend
forma.

7. Evidencia fotografii, ilustracii, grafiky - evidencia os6b ako autorov fotografii, ilustracii,
grafiky je mozna iba v pripade, ak su tito autori sucastou autorského kolektivu a su zretelne
uvedeni na titulnom liste alebo v tirdzi publikacie a ich autorstvo je v publikacii jasne
vyznacené, napr. autorizaciou jednotlivych fotografii alebo ilustracii, grafiky.

8. Evidencia zostavovatel'skych prac knizného charakteru - zostavovatelské prace knizného
charakteru sa eviduju, ak ma publikacia aspon troch autorov, ktori nie su zaroven aj
zostavovatelmi publikacie. Ak je jeden z autorov zaroven aj zostavovatelom, pocet autorov
musi byt aspon Styri; to neplati pre zbierky basni jedného autora.

Edi¢né aredakéné prace v Casopisoch nie su povazované za zostavovatelské prace knizného
charakteru.

9.Evidencia dokumentov priemyselného vlastnictva - predmetom evidencie v kategorii D1
v zmysle Vyhlasky su patentova prihlaska, patent, prihlaska uzitkového vzoru, UzZitkovy vzor,
dizajn, topografia polovodi¢ovych vyrobkov, oznadenie povodu vyrobkov, zemepisné
oznaéenie vyrobkov, $lachtitelské osvedéenie. Ak je v CREPC evidovana prihladka
dokumentu priemyselného vlastnictva (patentova prihlaska, prihlaska uzitkového vzoru),
ochranny dokument priemyselného vlastnictva (patent, Uzitkovy vzor) sa eviduje ako
samostatny zaznam. Oba zdznamy (prihlaska aj patent, ¢i UZitkovy vzor) podliehaju Statnej
dotdcii.

10. Evidencia publikacii vychadzajucich zo zaverecnych a kvalifikacnych prac - Publikacie,
v ktorych je mozné jednoznacne identifikovat text pévodnej zaverecnej alebo kvalifikaénej
prace a v samotnej publikacii je uvedena skutoénost, Ze ide o upravenu zavereénu alebo
kvalifikacnu pracu, alebo zhodné Casti su riadne citované, sa eviduju nasledovne:



a) Publikacie vychadzajlice zo zaverecnych alebo kvalifikaénych prac, oproti pévodnym
zaverecnym alebo kvalifikatnym pracam vyznamne prepracované (podstatne rozsirena
teoreticka ¢ast, hodnotne doplneny vyskum a pod.) sa eviduju s kategériou EPC O1
a podliehaju statnej dotacii.

b) Publikacie vychadzajuce zo zaverec¢nych alebo kvalifikacnych prac, kedy oproti
pévodnym zaverecnym alebo kvalifikaénym pracam doslo k mensinovym tGpravam, ako
su redakéné Upravy, doplnena podkapitola, upraveny Uvod alebo zaver a pod., sa eviduju
s kategdriou evidencie publikacnej ¢innosti O1 a nepodliehaju Statnej dotacii.

KniZzne vydané zaverecné a kvalifikacné prace sa neeviduju.

11. PIné texty publikacii v systéme CREPC uréené na posudenie — autori povinne prikladaju

plné texty publikdcii v elektronickej podobe k zdéznamom s kategdériou EPC V1, V2 a V3
(dobre Citatelné, kompletné, v samostatnom PDF subore s velkostou max. 50 MB).
Autor (okrem prioritne dodavanych plnych textov publikacii v kategérii V1, V2, V3) poskytne
do SLDK pre potreby obsahovej verifikacie aj plné texty publikdcii ostatnych kategorii
evidencie publikacnej ¢innosti (O, P, U, D a 1) v elektronickej forme ako povinnu prilohu
k zdznamom v CREPC.



